
 

TELEFON-İNTERNET 

FATURASI TAHAKKUK 

SÜRECİ 

KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

 

 

 
 

 

 

Fatura Belgesi 

Gelmesi 

Evrakın İncelenmesi 

Ödenek Var mı? 

Veya Serbest mi ?  

Ödeme Emri Evrakının 

Hazırlanması ve İmzaya 

Sunulur 

Evet 

 

Ödenek Tahsisinin 

Sağlanması 

İmzalandı mı ? 

Evet 

 

Hayır 

 

Hatanın  

Düzeltilmesi 

Evraklar Ayrıştırılır SGDB’ 

ye Teslim Edilir. 

 

 

Tahakkuk Sürecinin 

Sonu 

Hayır 

 

Telefon ve fax faturalarında özel görüşme var 

mı ? ilgililerden tahsil edildi mi ? ödenip 

faturası alındı mı ? 

Telefon ve Fax faturaları üzerine özel görüşme 

yoksa "Bütün görüşmeler Resmidir", özel 

görüşme var ise "Özel Görüşme Ücreti Tahsil 

Edilmiştir" ibaresi yazılır. 


