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TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi

Gorev Yetki ve

insan Kaynaklari is Akis Siireci Mevzuat
v 3 AN Sorumluluklar
Basla 5018 Sayili Kanun
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Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Satinalma birimince alimi yapilan
tiketim ve dayanikli taginir "Taginir
Gegici Alindi Fisi" ile teslim alinir.

Satin alinan taginirin

gegici kabultini yapmak.

Taginir Mal
Yoénetmeligi

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi
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Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi
tarafindan ambara alinan
malzeme "muayene ve kesin
kabul tutanag" dizenlenerek
komisyonun onayina sunulur.
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Gegici kabul yapilan
malzemeyi muayene
kabul komisyonunun
onayina sunmak.
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Muayene ve kesin
kabul komisyonu
tarafindan tasinirin
uy%unlugu

onaylandi mi? (M|

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi
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Malzeme firmaya
iade edilir.

Alimi yapilan
malzeme
dayanikli taginir
mi?

Muayene kabul
komisyonu tarafindan
uygun bulunmayan
malzemeyi ilgili firmaya
iade etmek.

Tasinir Kayit ve Kontrol
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Satin alinan dayanikl tasinir igin
taginir islem fi?i duzenlenir, sicil
numarasi verilerek ambar girisi

Satin alinan tiiketim malzemesi
icin kod listesindeki hesap
kodlari itibari ile tasinir islem fisi

Taginir islem fisi
diizenlemek, ambara

Yetkilisi apilir, iki niishasi 6deme icin diizenlenerek iki ntshasi ilgili i
ap iigili birime verilir. ¢ birime verilir. girigini yapmak.
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Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Ambara alinan taginir birimlerin
dayanikli taginir ihtiyaglarina gore
hazirladiklari taginir istek belgesi
karsiligl, zimmet fisi diizenlenerek
teslim edilir.

Alimi Yapllan malzeme, giris
kayitlari yapildiktan sonra
birimlerin ihtiyaclarina gore
tiketim (;lkl? fisi duzenlenerek
teslim edilir.

Birimlerin taginir
ihtiyaglarini karsilamak.

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Tum islemler sonucu
evraklarin birer sureti
standart dosya diizenine
gore dosyalanir.

Tum evraklar standart
dosya diizenine gore
dosyalamak.
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