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iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
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insan Kaynaklari

is Akis Siireci

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Mevzuat

Basla

4734 Sayilh Kanun

5018 Sayili Kanun

Taginir Mal Yon.

Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Tagsinir istek belgesi diizenlenerek
malzemenin alinacagi kurum/birime
gonderilir.

Harcama Yetkilisinin
talimati Uzerine ihtiyaca
gore istek belgesi
duzenlemek.

istek kabul edildi
mi?

Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

i

mn

Devir yoluyla alim
isleminden vazgegilir

istegin kabul edilmedigine
iliskin yaziyi diizenleyerek
makamin imzasina sunmak
ve ilgili birime gondermek
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Malzemeyi verecek olan kurum/birim Devri uygun goriilen
Taginir Kayit ve tarafindan diizenlenen Taginir Islem Fisi malzemeyi TiF
Kontrol Yetkilisi (Devir Clk|§). lmaflztleme |“Ie blr|.ll.(te imza igin diizenleyerek ilgili
birimimize gonderilir. . .
kurum/birime teslim etmek
J
Devir alinan malzemeyi
Malzeme teslim alindiktan sonra, malzeme tesli Imak b iliski
Taginir Kayit ve ile birlikte gdnderilen Taginir islem Fisi (Devir ?S !m__a mak ve buna fligkin
K I Yetkilisi Gikis) imzalanip diizenlenen Taginir islem Fisi TIF'i diizenleyerek
ontrol Yetkilisi (Devir Giris) ile birlikte malzemeyi teslim malzemeyi teslim eden
k eden kurum/birime génderilir. ) kurum/birime gondermek.
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aginir Kayit ve Devir Giris yoluyla teslim alinan taginir
Kontrol Yetkilisi gruplarina gore kayda alinir.
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Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

¥

Tum islemler sonucu
evraklarin birer sureti standart
dosya duizenine gore
dosyalanir.

Tam evraklari standart
dosya diizenine gore
dosyalamak.
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