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insan Kaynaklari

is Akis Siireci Gorev Yetki ve Mevzuat
§ Al Sorumluluklar

4734 Sayilh Kanun

Basla
5 5018 Sayili Kanun
Taginir Mal Yon.
N/- rocuiarandiiriacan
malzemelerin listesini
Tasmlr Kaylt ve Kontrol Hibe olarak alinacak malzemelerin listesi yaparak Harcama
e Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. .
Yetkilisi Yetkilisi veya
Rektor'iin onayina
sanmonak
" Hibe alinacak malzemeyi incelemek tzere =
Harcama Yetkilisi Harcama Yetkilisi tarafindan bir komisyon
olusturularak malzemenin yerinde
\ incelenmesi saglanir. )
p ‘L , Komisyon raporunun
Taginir Kayit ve Kontrol Komisyon tarafindan hazirlanan rapor sekreterya hizmetini
Yetkilisi ! Harcama Yetkilisine sunulur. ) yaparak hazirlanan

raporu onaya sunmak

Harcama Yetkilisi
tarafindan
onaylandi mi? LI

Hibe alimindan
Hibe alimindan vazgegildigi

Taginir Kayit ve Kontrol E igil birim/kuruma bildirilr. vazgegildigine iliskin
Yetkilisi yaziyl hazirlaip imzaya
| sunarak ilgili
\ 4
, . Bagis giris igin Tasinir
Taginir Kayit ve Kontrol Tasinir islem Fisi (Bagis Giris) diizenlenerek ) .
Yetkilisi malzeme ambara alinir. '§|em f|§|n|
‘1' / dizenlemek
. Ambara alinan
Ambara alinan tasinir istege gore ilgili t | Kavit
i ; im edili asinirlarin kayi
Tasinir Kayit ve Kontrol birimlere zimmetle teslim edilir. ; $ ar y
. v, islmlerini yapmak ve
Yetkilisi . -
ihtiyaci olan birimlere
teslimini saglamak.
A2
- Tim evraklari
Tum islemler sonucu
evraklarin birer sureti standart standart dosya
dosya duizenine gore . . ..
dosyalanir. dlzenine gore

dosyalamak.
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