T.C.
KIRKLARELi UNIVERISTESi
iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi SAYIM i$ AKISI

insan Kaynaklari

is Akis Siireci

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Mevzuat

4734 Sayilh Kanun

5018 Sayili Kanun

Taginir Mal Yon.

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Harcama Yetkilisince kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda Taginir
Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de bulundugu en az ug
kisiden olusan sayim kurulu kurulur.

Harcama Yetkilisinin
talimati Gizerine komisyon
kurarak komisyon tyelerine
teblig etmek

Sayim Kurulu

N/
A 4

Sayim kurulu 6ncelikle ambarlardaki
tasinirlari fiilen sayarak bulunan miktarlar
Sayim Tutanagina kaydeder.

Ambarlardaki taginirlarin
sayimini yaparak tutanak
diizenlemek.

Sayim Kurulu

7
s Ambar sayimindan sonra ortak kullanim
alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli

Tagsinir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda
diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak

Kullanimda bulunan
tasinirlarin sayimini

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

sayilir ve sayim sogr]t;,lsgtlealrilliffaylm Tutanaginda yapmak
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Sayimda bulunan

miktarlar ile kayith
miktarlar arasinda -

fark var mi?
L v 5
M g
I birkezdah
Y
tekrarlanir.
\
Noksan olugunun tespit edilmesi halinde
"Kayittan D\'J§me Teklif ve Onay Tutanag!" Yine farkli cikarsa bu
ve" Taginir islem Fisi"; fazla oldugunun miktar "fazla" veya
Sayim Kurulu tespit edilmesi halinde ise "Taginir islem "noksan" sitununa
Figi" diizenlenerek, kayitlarin sayim kaydedilir.
sonuglariyla uygunlugu saglanir.
\ 4
Giris ve gikis

)

belgelerinin birer
ornegini S.G.D.Bsk.ligina
gondermek

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra
sayim kurulu tarafindan Taginir Sayim ve
Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu Cetvel ve eki
sayim tutanag ile giris ve gikis belgeleri,
taginir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu
hesabini olusturur.

Duizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir
ornegi, kayitlarin yapilmasiicin Strateji
Gelistirme Daire Bsk.ligina gonderilir.

A

Tum islemler sonucu
evraklarin birer sureti standart
dosya duzenine gore
dosyalanir.

Tim evraklari standart
dosya diizenine gore
dosyalamak.
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