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Gorev Yetki ve

insan Kaynaklari is Akis Siireci Mevzuat
v § AL Sorumluluklar
4734 Sayili Kanun
Basla
5018 Sayili Kanun
N Taginir Mal Yon.

Taginir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Birimlerin ihtiyaglarina gore duizenledikleri
Taginir istek Belgeleri alinarak incelenir.

Birimlerden gelen istek
belgelerini incelemek ve
depo mevcutlariyla
karsilastirmak

Taginir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

o

istenen taginirlar depo
mevcutlarinda yeterli
miktarda var mi?

Depo mevcutlarini
kontrol etmek
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Tasinir Kayit ve Kontrol ) o Depo mevcutlar dikkate alinarak Birimlerin isteklerini
o Tasinir I;Ie.m Fisi (TiF) diizenlenerek TiF diizenlenip bir miktari belirleyerek depo
Yetkilisi talebin tamami karsilanir. kargilanir. mevcutlarina gére karsilamak.
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Tuketim malzemelerine ait Tiiketim Karsilanamayan miktarlar 3"er aYIIk donemler |t‘|bar|yle
Malzemeleri Cikis Raporlari 3'er aylik satinalma yoluyla temin edilmek Tuketim Malzemeleri Ciki
. dénemler itibariyle dizenlenerek lizere Harcama Yetkilisine Raporlarini hazirlayarak
Muhasebe Yetkilisi Konsolide Yetkilisine gonderilir. bildirilir. " R
% ) \ Konsolide Gorevlisine Sunmak

ve Depo eksigini Harcama
Yetkilisine bildirmek.

Muhasebe Yetkilisi

\

Tum iglemler sonucu
evraklarin birer sureti standart
dosya duizenine gore

dosyalanir.

Tum evraklan standart dosya
dizenine gore dosyalamak.
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