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iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi ZIMMETE VERME iSLEMLERI i$ AKISI

Gorev Yetki ve

insan Kaynaklari is Akis Siireci Mevzuat
v 3 AL Sorumluluklar
4734 Sayili Kanun
Basla
5018 Sayili Kanun
Taginir Mal Yon.
AL/

Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Birimlerden gelen Tasinir istek Belgeleri
alinarak incelenir.

Birimlerden gelen istek
belgelerini incelemek ve
depo mevcutlariyla
karsilastirmak

Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

istenen taginirlar depo
mevcutlarinda yeterli
miktarda var mi?

Depo mevcutlarini kontrol
etmek

- Karsilanan miktarlar igin
Taginir Kayit ve Zimmet Fisi (Verme) diizenlenerek Talebin karsilanamadigi ilgili Zimmet Fisi diizenlemek,
Kontrol Yetkilisi talep kargilanir. birime bildirilir. karsilanamayan istekleri ilgili

birime bildirmek.
>
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Zimmetle verilen tasinira ait Demirbas listesini hazirlayarak
Taginir Kayit ve o
$ Y barkotlama islemi yapilarak malzemeyi zimmetle teslim
Kontrol Yetkilisi Demirbas Listesi hazirlanip ilgiliye
teslim edilir. etmek.
>

A4

Tum islemler sonucu
evraklarin birer sureti standart
dosya duizenine gore
dosyalanir.

Tum evraklar standart dosya
duzenine gére dosyalamak.
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