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KIRKLARELI UNIVERISTESI
(idari ve Mali isler Daire Baskanhig)
Tasinmaz Kira,Elektrik ve Su Odeme Takip is Akis Siireci

insan Kaynaklari

is Akis Siireci

Gorev Yetki ve
Sorumluluklar

Mevzuat

Basla

2886 Sayili Devlet
ihale Kanunu

Mustafa KULAKLIOGLU

kayit altinada diizenlenir.

Tasinmaz ile ilgili olarak imzalanan kira
sozlesmesinin takibi igin tim bilgiler
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Tasinmaz takip kayit islemleri
yapmak.
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Tasinmazin yer teslimi yapilir.
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Kira, elektrik ve su 6demeleri
sozlesmede ki surelere istinaden
gunluk hesap ekstreleri izlenerek

takibe alinir

Tasinmaz yer teslimi ile ilgili
belgeleri hazirlamak.

Hesap ekstrelerini takip etmek.

Kira,elektrik ve su

giderleri kiraci tarafindan
zamaninda 6dendi mi?
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Sozlesmenin ilgili q

( maddelerine istinaden 6deme
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L sureli uyari yazisi teblig edilir.
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Borg 6deme uyari yazilarini yazarak
kiracilara teblig etmek.

Uyari yazisinda
belirtilen sureye kadar
kiraci borcu olan
odemeyi yapti mi?
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Sozlesmenin ilgili
maddelerine istinaden
kiraciya gecikme zammi ile
beraber borg ve varsa diger
cezai mieyyideleri ddemesini
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Odeme kontrol ve takip islemlerine
devam edilir.

Gecikme cezalarini ve sézlesmeye
aykirilik cezalarini hesaplamak.
Kiracilara teblig etmek.

bildiren sureli yazi teblig
edilir.
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Uyari yazisinda
belirtilen sureye kadar
kiraci borcu olan
6demeyi yapti mi?
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Mustafa KULAKLIOGLU Sézlesme siiresi sona Sozlesme surelerini takip etmek
erdi mi?
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2886 D.I.K.'nin ve
Kiraci tasinmazdan tahliye Sozlesmenin ilgili maddelerine
edilir. istinaden, s6zlesmenin tek Tek tarafl fesih ¢ tahii
tarafli fesh islemlerine ve ek tarafli fesih ve taginmaz tahliye
Mustafa KULAKLIOGLU | fesh islemlerine v 3 Y

Tahliye isleminden
sonra tasinmazin
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tahliye islemlerine baslanir.

islemlerini baglatmak.

tzerinde herhangi bir
eksiklik veya ariza var
mi?
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Tahliye sonrasi taginmaz lzerindeki
eksiklik ve arizalari kontrol etmek.
Varsa tutanak tutmak.

Zarar kiracinin kesin teminatindan karsilanir, kesin
teminat yeterli gelmez ise ilgili birime bildirilir ve
zararin tazmini igin islemler takip edilir.

Varsa zararlarin tazmini igin ilgili birimlerle

yazigmalar yapmak.
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Kiracinin istegi dogrultusunda Kesin
teminatin iadesi igin ilgili birimi bildirim
yapilir.

Kesin teminat iadeleri igin ilgili birimlerle
yazismalar yapmak.
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Takip iglemi ile

ilgili tum evraklar
arsivleme yapilir

Takip islemi ile ilgili tim belgeleri
arsivlemek.




