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Birimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Kadro Unvani

Destek Hizmetleri Sube Miidiirti

Bagli Bulundugu Unvan

Idari ve Mali Isler Daire Baskan1

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

e Ulasim, tagima, ¢evre temizligi ve sosyal etkinliklerdeki her tiirlii
destek hizmetlerinin kaliteli, hizli, ekonomik ve hizmet alanlarin

memnuniyetini kazanacak sekilde islerin yapilmasi i¢in gerekli

onlemleri almak ve koordinasyonu saglamak,

o Kendisini ve maiyetindeki memurlar1 yetistirmek, hal ve hareketlerini

takip ve kontrol etmek.

e Verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak ve yaptirmak.

e Yonetimi gelistirme, isi basitlestirme ve iyilestirme ¢caligmalarini

diizenli uygulamak.

e Birimde gorev alan kadrolu veya sézlesmeli ¢alisanlarin disiplin,
caligma diizeni ve performanslarini kontrol etmek,

e Birim ¢aligmalarin kalite hedefleri ¢ercevesinde gerceklestirmeye
yonelik faaliyet ve kaynaklar1 planlamak.

e Gorevlerinden dolay: Idari ve Mali Isler Daire Baskanima kars1

sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

e Universitelerde Gorevde Yiikselme Y&netmeliginin Sube Miidiirii igin

aradigi sartlar tagimak.




