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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Hayır 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
  
 

   
 

İlgili Birim 
Daire 

Başkanlığı 
 
 
 
 
 

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

 
 
 

Harcama 
Yetkilisi 

 
 
 

Gerçekleştirme 
Görevlisi / 
Harcama 
Yetkilisi 

 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 

Görevli 
Memur 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İMD.FR.006 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

Talebin Ön 
Kontrolü 

 

Evet 

Evet 

Yaklaşık Maliyet Tespiti / Onay Belgesi 
Hazırlanması / Harcama Yetkilisi Onayı 

Tekliflerin 
Toplanması/Değerlendirilmesi/Piyasa 

Fiyat Araştırma Tutanağı Tanzimi 

Mal Siparişi /  
Yer Teslimi 

İhtiyacın Ortaya Çıkması / 
Birim Talepleri 

 

Eksiliğin 
Giderilmesi İçin 
İlgili Birime iade 
edilir 

Üst Yönetim Onayı 
 

Araçlar – Laboratuvar Cihazları - Büro 
Makineleri vb. Tamir Talepleri Arıza Tespit 

Formu Düzenlenerek Yapılır 

Araç – Cihaz- Makine 
vb. Tamire Gönderilir 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Görevli  
Memur 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Görevli 
Memur / 
Taşınır 

Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 

Görevli 
Memur 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1 

Mal Yapım Hizmet 

Merkez Ambara 
 Giriş (Mal) 

Hizmet / Yapım / 
Mal Kabulü 

Ödeme emri ve eki belgelerin hazırlanması /  
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi 
 

Mal / Hizmet / 
Yapım Kabulü   

 


