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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Harcama 
Yetkilisi 

 
 
 
 

Görevli  
Memur 

 
 
 
 

Harcama 
Yetkilisi 

 
 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 

Görevli  
Memur 

 
 

İhale  
Komisyonu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Talebin Ön 
Kontrolü 

Üst Yönetim 
Onayı 

Yaklaşık Maliyetin Tespiti / Onay Belgesinin 
Hazırlanması / İhale Yetkilisine Sunulması 

İhale 
Yetkilisi 
Onayı 

İhale Doküman Hazırlığı 

EKAP Giriş Kaydı 

Teklif Mektuplarının Toplanması / İhalenin 
Yapılması / İhale Yetkilisine Sunumu 

1 2 

Hayır 

Hayır 

Evet 

Evet 

Hayır 

Evet 

İhtiyacın 
Ortaya Çıkması / 

Talep 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 
 
 
 
 
 

Muayene 
Kabul 

Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 

Görevli 
Memur 

 
 

Görevli 
Memur 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1 

İhale Yetkilisinin Komisyon 
Kararını Onaylaması  

İhale Sonucunun Bildirimi / Sözleşmeye Davet 

Sözleşmenin İmzalanması/Mal 
Siparişi / İşyeri Teslimi 

Mal / Hizmet / 
Yapım Kabulü  

Mal Hizmet Yapım 

Ambara Giriş Hizmet / Yapım 
Kabulü 

Ödeme Emri ve Eki Belgelerin Hazırlanması/ Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına Gönderilmesi 

2 

Ödeme Emri ve Eki Belgelerin Kontrolü 
 

Gönderme Emrinin Düzenlenmesi ve 
Hak Sahibine Ödemenin Yapılması 

 

Evet 

Hayır 

Hayır 


