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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
  
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
   
           
 
 
   

 

 
 

 
 
 

 
Görevli Memur 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Görevli Memur 
 
 
 
 
 
 

Gerçekleştirme 
Görevlisi,  

Harcama Yetkilisi 
 
 
 
 
 

Görevli Memur 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Onay Belgesi 

-Tek 
Kaynaktan 

Temin Edilen 
Mallara İlişkin 

Form 
 

 
 

Ödeme Emri 
Belgesi 

 
 
 
 

 

Ödenek 
Tahsisinin 
Sağlanması 

Evrakın İncelenmesi 

Ödenek Var mı 
Serbest mi? 

Ödeme Emri Evrakının Hazırlanması  
ve İmzaya Sunulması 

Evraklar Ayrıştırılıp  
SGDB’ ye Teslim Edilir 

İmzalandı mı? Hatanın 
Düzeltilmesi 

İçin İade İşlemi 
Yapılır 

Fatura Belgesi Gelmesi 
(Elektrik - Su - Doğalgaz vb.) 

 

Tahakkuk Sürecinin Sonu 
 

Hayır 

Hayır 

Evet 

Evet 


