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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     
 
 
  
 
 
  
           
 
 
   

 

 
 
 
 

Üst Yönetici 
 
 
 

 
Birim 
Amiri 

 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 
 
 

Görevli 
Memur 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

Tebligat İşlemlerinin 
Yapılması  

Evrak/Yazı Havale 
Edilmesi  

 

Dosyalama 
 

Görevli Personele Havale Edilir (gereği  
- bilgi - görüş - koordinasyon için) 

Evrakla İlgili İşlemler Yapılır (yazıya 
cevap verilmesi, ilgili dokümanların 

hazırlanması vb.) 


